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Gorevi Yiiriitecek

Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Risk K Il il
No (Hizmetin/Gérevin Adi) Olan Personel Sonuglar: Diizeyi Gereken Kontroller/Tedbirler Personelde Ar:anmasn
Gereken Kriterler

1 Egitim-6gretim faaliyetlerinin Osretim Elemanlart Giiven ve itibar kaybi, basari kaybi, Yiiksek Elgclgg;ii?tlirzasﬁmgﬁ& 311(1?33];131(1;25“mm if)lre.v.le 11g1}111. melvzulat
zamaninda uygulanmasi & tercih edilme konusunda geriye diisme > prog tigisine sahip ofmall

uygulamalarinin planlanmast

2 Ders igeriklerinin hazirlanmast . Egitim-6gretimde aksamalara neden .. Egitim-6gretim programlanmasimin Iginde yer Gorevle ilgili mevzuat
ve planlanmas1 ¢aligmalarina Ogretim Elemanlari Yiiksek N .

olma alinmasi bilgisine sahip olmali
katilmak.

3 Yerllen d?.n.1$m?.n‘1illf . Ogretim Elemanlan Ogrenci hak kaybi, egitim ve 6gretimin Yiiksek ]")Vamsrr.lanlllk l?lzTn.etlerlnl.n e.kSI!(S.IZ yapllma.m ve Gf)re.v.le 11g111‘ mevzuat
hizmetlerinin yiiriitiilmesi aksamasi 6grenciler ile ilgili ders bilgilerinin takip edilmesi. bilgisine sahip olmali
Sorumlu oldugu derslerin
eksiksiz yiiriitiilmesini

4 saglamak, m_nav!arm _ Ogretim Elemanlari Ogrenci hak kaybi, egitim ve 6gretimin Yiiksek [Stav uygulamalarmin planlanmast Gprgv}e il g111‘ mevzuat
programdaki tarih ve saatlerine aksamasi bilgisine sahip olmali
uygun sekilde yapilmasini
saglama
Ek ders 6demelerine esas teskil

5 fedep ek ders ve sinav icretleri a islemlerin zamaninda yapilmasim .. Gerekli belgelerin zamanin da verilmesinin Gorevle ilgili mevzuat
ile ilgili formlari zamaninda ve | Ogretim Elemanlar: engellemek is kayb1 ve hak kaybi Yiksek saglanmast bilgisine sahip olmali
eksiksiz olarak tahakkuk & 3 Ray Y & £ P
birimine ulastirma
Dekanin ve Boliim Bagkanin Dekanin ve Boliim Bagkanin verecegi akademik ve . o

6 .. . Y L . . . A . o . Gorevle ilgili mevzuat
verecegi akademik ve idari Ogretim Elemanlari Akademik ve idari islerde aksama Yiiksek [idari isleri titizlikle yerine getirir. Mazereti olmast N .

S . . g bilgisine sahip olmali
isleri yapmak lhalinde bunu 6nceden bildirir

T Kagit, tebesir, board marker vs. araglari ihtiyact
Kaynaklarm verimli etkin ve . . o

7 - e .. oraninda kullanilir. Gece derslerinden sonra siniftan Gorevle ilgili mevzuat
ekonomik kullanilmasini Ogretim Elemanlar1 Hak kayb1, kamu zarar1 vs Yiiksek S L bilgisi hi
saglamak cikarken lambala.rl, bllglsayaFlarl ve proleks1yor}lar1 ilgisine sahip olmali

kapatir. Israfa dair tespitlerini iist birimlere bildirir.
Dekanin ve Boliim Baskanin 6n Akademik ve idari islerin yiiriitiilmesinde Gerekli Akoor(.ilnasyonun ve 1}et1$1m agmn -
PR e . N lkurulabilmesi ve buradan saglanacak sinerjinin

8 gordugi toplantilara (cgitim- = gerekli olan Yiiksekokul dinamizme edilebilmesi i¢in 6gretim elemanlarina Gorevle ilgili mevzuat

ogretim, sosyal ve kiiltiirel) Ogretim Elemanlar1 | koordinasyonunda aksamalar dogmasi ve | Yiiksek ¢in og £

katilmak, faaliyetlere destek
vermek

gerekli bilgi ve iletisim aginin
saglanamamast

yazili ve sifahen toplantilarin 6nceden bildirilmesi,
0gretim elemanlarinin da mazeretlerini 6nceden
bildirmeleri

bilgisine sahip olmali
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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi Yerine

Hassas Gorevden Sorumlu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

kullanilmasini saglamak

Ogretim Elemanlar:

Dekan

Hak kayb1, kamu zarar1 vs

Hassas Gorevler Getiren Personelin Yéneticinin Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller
Ad1 Soyadi Ad1 Soyad1 Sonuclari
ST . .. R = .. .\ Egitim-6gretim baslamadan akademik takvimin
Egitim-6gretim faaliyetlerinin zamaninda o Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN/| Giiven ve itibar kaybi, basar1 kaybi, . .
Ogretim Elemanlari . X . - incelenmesi, ders programlarinin ve simav
uygulanmasi Dekan tercih edilme konusunda geriye diisme
uygulamalarinin planlanmasi
Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi Ao Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN| Egitim-6gretimde aksamalara neden e ..
Ogretim Elemanlari Egitim-6gretim programlanmasinin i¢in yer alinmasi
caligmalarina katilmak. Dekan olma
\Verilen danigmanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi Ogretim Elemanlar Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN S)vgrer.m. hak kaybs, cgitim ve D,a nlsrrllanl?k hlzr.n.etlerml.n e.ks1¥<s.1z yapllma.m ve
Dekan Ogretimin aksamasi ogrenciler ile ilgili ders bilgilerinin takip edilmesi.
Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz ) 5 i
yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin Mo Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN| Ogrenci hak kaybi, egitim ve
S - . Ogretim Elemanlart o Sinav uygulamalarinin planlanmast
programdaki tarih ve saatlerine uygun sekilde Dekan Ogretimin aksamasi
yapilmasini saglama
El ders Ondemele.n.n ¢ esas teskil eden ek ders a Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN| Islemlerin zamaninda yapilmasini Gerekli belgelerin zamanin da verilmesinin
\ve sinav iicretleri ile ilgili formlar1 zamaninda Ogretim Elemanlart Dekan encellemek is kavbi ve hak kavbi saslanmas
\ve eksiksiz olarak tahakkuk birimine ulagtirma ng 1§ Kaybr v 4 & !
Dekanin ve B6liim Bagkanin verecegi al L Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN . S Dekanin ve B6liim Bagkanin verecegi akademik ve
- o Ogretim Elemanlari Akademik ve idari islerde aksama A . . .
lakademik ve idari isleri yapmak Dekan idari isleri titizlikle yerine getirir. Mazereti olmasi
halinde bunu 6nceden bildirir
. 3 Kagt, tebesir, board marker vs. araglari ihtiyaci
Kaynaklarin verimli etkin ve ekonomik Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN oraninda kullanilir. Gece derslerinden sonra siniftan

cikarken lambalarti, bilgisayarlari ve projeksiyonlart
kapatir. Israfa dair tespitlerini iist birimlere bildirir.

Dekanin ve B6liim Baskanin 6n gérdiigii
toplantilara (egitim-6gretim, sosyal ve
kiiltiirel) katilmak, faaliyetlere destek vermek

Ogretim Elemanlar

Prof.Dr.

Rabia KOSE DOGAN
Dekan

Akademik ve idari islerin
yiiriitiilmesinde gerekli olan
Yiiksekokul koordinasyonunda
aksamalar dogmasi ve gerekli bilgi ve
iletisim aginin saglanamamasi

Gerekli koordinasyonun ve iletisim aginin
kurulabilmesi ve buradan saglanacak sinerjinin
dinamizme edilebilmesi i¢in 6Zretim elemanlarina
yazili ve sifahen toplantilarin 6nceden bildirilmesi,
6gretim elemanlarinin da mazeretlerini dnceden
bildirmeleri

Hazirlayan
Sinaki ALTIN

Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Prof. Dr. Rabia KOSE DOGAN

Dekan




